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LỊCH CÔNG TÁC TUẦN 33
(Từ ngày 17/4/2017 đến ngày 23/4/2017)

	Thứ/ngày
	Nội dung công tác
	Thời gian
	Phân công thực hiện

	Thứ Hai
17/4
	- Chào cờ đầu tuần và SHDC theo kế hoạch
	6h45
	Toàn trường


	
	- Họp giao ban đầu tuần
	Sáng
	QL

	
	- Phụ đạo HS yếu
	Trong tuần
	GVBM

	
	- Dán danh sách phòng thi, phân công coi kiểm tra HKII. Hoàn thành hồ sơ, ấn phẩm, bảng biểu kiểm tra HKII.
	Trong ngày
	QL

	
	- Kiểm tra nội bộ theo kế hoạch
	Trong tuần
	Theo QĐ

	
	- Tổ chức HĐGDNGLL (HĐ2/T4)
	Tiết 5 sáng
	Toàn trường

	
	- Hoàn thành  bài thu hoạch BDTX  (Bài 4 –ND3) nộp về C.Đào - PHT
	Trong tuần
	GV

	
	- Thi HKII TCTA theo TKB
	Trong tuần
	GV dạy TCTA

	
	- Bán sát kế hoạch về công tác xét TN.THCS và TS10 trong tuần (có KH riêng)
	Theo lịch
	QL, GVCN9, GVBM9,VP, BV, PV

	
	- Nộp bảng thống kê điểm kiểm tra 1 tiết Toán 6,9 về Tổ PT (đ/c C.Hồng)
	Trong ngày
	T. Chiến-P.HT, Văn thư

	
	- Nhận thư mời dự Lễ tuyên dương khen thưởng HSG cấp Thành phố, Quốc gia và chuyển cho PHHS. C.Hương -VP PGD&ĐT
	Trong ngày
	Văn thư

	
	- Đón đoàn  kiểm tra công tác quản lý dạy thêm, học thêm của thủ trưởng đơn vị.
	Trong tuần
	QL, Văn thư

	
	- Đón đoàn kiểm tra công tác kiểm tra nội bộ tại các cơ sở giáo dục
	Suốt tuần
	QL, Văn thư

	
	- Nhận quyết định lương tại BP Tổ chức
	Trong ngày
	KT, Văn thư

	
	- Gửi danh sách đăng ký tham gia hội thi “Chúng em kể chuyện Bác Hồ” - Năm 2017 (bằng văn bản và về email: liendoanlaodongquangovap@gmail.com)
	Trước  28/4
	BCH Công đoàn

	
	- Các trường hoàn tất việc đánh giá, xếp loại công tác BDTX năm học 2016-2017 của giáo viên trong đơn vị và gửi Báo cáo công tác Bồi dưỡng, BDTX năm học 2016-2017 về Trường BDGD.
	Trước 30/4
	QL

	
	
	
	

	Thứ Ba
18/4
	- Gửi kế hoạch ôn thi TS10 môn Văn – Toán – Anh về T.Chiến – P.HT
	Trong ngày
	Tổ trưởng Văn – Toán - Anh

	
	- Hoàn thành chấm bài BDTX
	Trong tuần
	QL

	
	- Họp Ban chấp hành Công đoàn ngành.
	15h00
	T Khanh

	
	- Nộp hồ sơ xin nghỉ việc tháng 5/2017  về BP Tổ chức (Nếu có)
	Hạn chót
	QL, Kế toán

	
	- Hạn chót P.HT chỉ đạo thuê trang phục cho HSG nhận thưởng tại quận ủy vào 21/4/2017 (theo hướng dẫn PGD)
	Trong ngày
	C.Đào – P.HT

	
	- Hạn chót phân công GV dạy thay GV dự Lễ tuyên dương khen thưởng HSG cấp quận vào 21/4/2017
	Trong ngày
	T.Chiến – P.HT

	
	
	
	

	Thứ Tư
19/4
	- Nhận đề Kiểm tra HKII PGD giao (đợt 1)
	Trong ngày
	QL

	
	- Đón đoàn kiểm tra của Sở GD&ĐT về kiểm tra công tác giáo dục chính trị tư tưởng năm học 2016-2017 tại PGD&ĐT và các đơn vị trực thuộc.
	8h00
	QL

	
	- Tập huấn triển khai thực hiện Đề án SSC tại HT. D PGD&ĐT
	8h15
	Kế toán, Thủ quỹ

	
	- HS nhận trang phục dự Lễ khen thưởng từ văn phòng
	Chiều
	C.Đào – P.HT và phục vụ

	
	
	
	

	Thứ Năm
20/4
	- Kiểm tra HK II môn Sử khối 9 (7h15), GDCD khối 9 (8h45) 
	Sáng
	GV coi kiểm tra theo phân công có mặt 6h40

	
	- Kiểm tra HK II môn Sử khối 8 (13h45), GDCD khối 8 (15h15)
	Chiều
	GV coi kiểm tra theo phân công có mặt 13h00

	
	- Thống nhất đáp án môn Lịch sử 9 (7h30) và GDCD 9 (9h00); Lịch sử 8 (14h00) và GDCD 8 (15h30)  tại PGD
	Theo lịch
	Nhóm trưởng 8, 9 

	
	- Đón đoàn kiểm tra công tác tổ chức kiểm tra HKII
	20/4-10/5
	QL, VP

	
	
	
	

	Thứ Sáu
21/4
	- Tham dự Lễ tuyên dương khen thưởng HSG cấp TP, Quốc gia và CBQL, GV chỉ đạo, bồi dưỡng HS đạt giải năm học 2016-2017 tại tiền sảnh Quận uỷ 
Lưu ý: Trang phục Lễ hội; GV, HS được khen thưởng có mặt lúc 6h30 để tổng dượt đội hình
	6h30
	Theo Thư mời. 
Chi đoàn cử ĐV dẫn HS đi lãnh thưởng

	
	- Gửi danh sách Phó Chủ tịch HĐ, giáo viên Ngữ văn, Toán Hội đồng kiểm tra học sinh lớp 5 (gửi về email phamcongton@yahoo.com.vn)
	Trong ngày
	T.Chiến – P.HT, Văn thư

	
	
	
	

	Thứ Bảy
22/4
	- Kiểm tra HK II môn Văn khối 9 (7h15), Hóa khối 9 (9h30) 
	Sáng
	GV coi kiểm tra theo phân công có mặt 6h40

	
	- Kiểm tra HK II môn Văn khối 8 (13h45), Hóa khối 8 (16h00)
	Chiều
	GV coi kiểm tra theo phân công có mặt 13h00

	
	- Thống nhất đáp án môn Ngữ văn 9 (7h30) và Hoá 9 (9h45); Ngữ văn 8 (14h00) và Hoá 8 (16h15) tại PGD
	Theo lịch
	Nhóm trưởng 8, 9 

	
	
	
	

	Chủ Nhật
23/4
	Ghi chú: GVCN cập nhật hồ sơ theo tiến độ 
	Trong tuần 33
	48 GVCN

	
	
	
	




